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Uvod
Pre préacu s aplikaénym obchodom je potrebné navstivit webovu stranku

www.aplikacnyobchod.sk

Nakupu aplikacii v aplikacnom obchode predchadza registracia, ktoru je nevyhnutné

vykonat.



Registracia

Po prejdeni na webovu stranku www.aplikacnyobchod.sk sa zobrazi Uvodna stranka

aplikaéného obchodu. Uprostred sa nachddza ruzové tlacidlo ,Registracia”.
www.telekom.sk/o-spolocnosti SR EN g sK “x_,_'n
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Aplikacny obchod

Vyberte si aplikaciu, ktort pre vas biznis prave potrebujete. Staci len niekolko klikov a aplikaciu mate ihned k
dispozicii. VyuZite moznost bezplatného zoznamenia sa s aplikaciami, a aZz potom sa rozhodnite,
¢iich budete pouzivat.

Viac informéacii W

Po kliknuti nan sa zobrazi Registracny formular, ktory je potrebné vyplnit.

Registracny formular

Informécie ktoré vyplnite v tejto Casti, sa bud( zobrazovat vo Vasej fakture
Spravca

Pouzivatelské meno * o)

Meno *

Udaje oznaéené hviezdi¢kou * st povinné, ¢o znamena, Ze je nutné ich vyplnit.

Pouzivatel'ské meno — Vase prihlasovacie meno, ktorym sa budete prihlasovat do
aplika¢ného obchodu. Musi obsahovat minimalne 4 znaky, mozete pouzit velké, malé
pismen3, Cislice, bodky a pomlc&ky.

Meno — Vase krstné meno.
Priezvisko — Vase priezvisko.

E-mailova adresa — Vasa e-mailova adresa, ku ktorej mate pristup. Na zadanu e-mailovu
adresu obdrzite po registracii e-mail, prostrednictvom ktorého si nastavite heslo do
aplika¢ného obchodu.



Jazyk — jazyk v ktorom sa Vam zobrazi aplika¢ny obchod. Na vyber je slovensky a anglicky
jazyk.

Po vyplneni tychto Udajov kliknite na tlagidlo ,,Dalej“ a vyberte V&3 typ podnikania. Potvrdte
kliknutim na tla¢idlo ,Dalej“.

Informécie o firme

Typ podnikania ‘ Vybrat v
Vybraf...
Slobodné povolanie S
Zivnostnik

Firma

Nasleduje posledny krok registracie — vyplnenie informacii o Vasej firme.

Typ podnikania * Firma v

ICo (o]
Na:

T (0]
Ulica

Mes

psC (0]
Stat Slovakia (Slovak Republic)

D (0]

o
3
E
(c]

Suhlasim s Podmienkami poskytovania ™

Sahlasim < Marketingovy sthlas

Povinné udaje su oznacené hviezdi¢kou *.

ICO — identifikagné &islo Vasej organizacie

Nazov organizacie — nazov Vasej spolocnosti

Telefénne Cislo — dovolatelny kontakt na Vas (spravny format Cisla je +42 1XXXXXXXXX)

Ulica, Cislo, Mesto, PSC — adresa na ktorej sidli Va3a firma (spravny format PSC je tri &islice,
medzera a dve Cislice, napriklad: 111 11)

DIC - dafiové identifikaéné &islo
IC DPH - identifikagné &islo pre daf z pridanej hodnoty

Bankovy ucet — Cislo Vasho bankového uctu



Na zaver je potrebné zaskrtnut ,Suhlasim s Podmienkami poskytovania®, pripadne ,,Sthlasim
s Marketingovy suhlas”. Kliknutim na zvyraznené texty je mozné zobrazit si dané dokumenty.

Ak su vyplnené vsetky povinné Udaje, teda Udaje oznacené hviezdickou *, kliknutim na
tlacidlo ,Registrovat” sa spusti registracia. Po jej dokonceni sa Vam zobrazi sprava o stave
Vasej registracie. Do 24 hodin Vam pride e-mail s odkazom na Vami zadanu e-mailovu
adresu, kde si nastavite heslo do aplika¢ného obchodu. Heslo musi obsahovat minimalne 8
znakov a musi sa skladat z aspori jedného velkého pismena a aspon jednej Cislice.

Po nastaveni hesla sa mdzete prihlasit do aplikaéného obchodu a zacat s nakupom aplikacii.



Prihlasenie

Prihlasovaci formuldr najdete vpravo, v hornej €asti obrazovky kliknutim na ,,Prihlasenie*

‘

alebo uprostred nalavo od ruzového tlacidla ,Registracia“.

ERAleteF e Wl www.telekom.sk/o-spolocnosti SR EN gy sK i n
L I LI ZAZIME TO SPOLU Pouzivatelia

Identifikator (pouzivatelské meno!

Heslo

Aplikac¢ny obchod

Zabudol som svoje Udaje
Zapamataj si ma

Vyberte si aplikéciu, ktort pre vas biznis prave potrebujete. Staci len niekolko klik
dispozicii. Vyuzite moznost bezplatného zoznamenia sa s aplikaciami, a aZ potom sa |

&iich budete pouzivat,

Este nie ste zakaznikom? Reqgistracia

Viac informéacii &

Pre Uspesné prihlasenie je potrebné zadat Vase pouzivatelské meno (meno, ktoré ste si
nastavili na zaciatku registracie) a Vase heslo.

V pripade, Ze ste zabudli svoje heslo, kliknite na ruzovy text ,Zabudol som svoje udaje”.

Zobrazi sa Vam formuldr, kde zadate Vase pouzivatelské meno a Vasu e-mailovd adresu, kam
pride e-mail prostrednictvom ktorého si nastavite Vase nové heslo. Heslo musi obsahovat
minimalne 8 znakov a musi sa skladat z aspon jedného velkého pismena a aspon jednej
Cislice.

Zabudli ste heslo?
Zadajte identifika¢né ¢islo a email svojho Uétu a my Vam obratom zasleme novy aktivaény odkaz, aby ste si mohli nastavit nové
heslo.

Zadajte pouZivatelské meno *

Napiste email *

[




Nakup aplikacii

Po prihlaseni do aplikacného obchodu, je mozné vytvorit nakup aplikacii. Ak eSte nemate
Ziadne aplikacie, zobrazia sa Vam ikony vsetkych aplikacii, ktoré si mozZete zakupit.

> Vsetky aplikécie

Aplikacie o @
)
keepi U McAfee
S & A
» Najnoviie aplikacie Cloud VPN drivebizz
»  Odporucané aplikacie Keepi Cloud VPN Drivebizz McAfee
Online Gétovny systém Bezpeéna datova Online CRM aplikcia Komplexna ochrana
komunikacia N
Viac informacii Viac informacii Viac informacii
»  Vietky aplikacie Viac informacii

p» Cloudové sluzby

N
q \
7R & Y
» Komunikécia a vzdelavanie Classroom Zelena posta
R ClassRoom Zelena Posta TelekomCloud Backup Telekom Drive
» Nastroje Videokonferenény nastroj Uz nemusite chodit na Basic Priestor pre bezpeéné
postu! Bezpecné zalohovanie dat.  zdielanie dokumentov
" _ Viac informécii
p Office 365 Viac informdcii Viac informécii Viac informécii
Ny,
E £ A
50K N A s
Calenbook Spontania Market Locator Telekom Fleet
On-line rezervacie v Videomeeﬂng Cieleny SMS marketing Vozovy park pod kontrolou
realnom ase Videokonferenény nastroj
Viac informacii Viac informacii
Viac informacii Viac informacii

Aplikacie sa nachadzaju na viacerych stranach preto kliknutim na Sipku doprava sa viete
presunut na nasledujucu stranu.



Priklad nakupu aplikacie

Kliknutim na ikonu aplikacie, sa VAm zobrazia detaily vybranej aplikacie.

INFO o aplikécii

G Office 365 Informécie... Obrézky FAQ Manudly

Vitajte vo svete Office 365 produktov od Microsoft, vitajte v cloude
Office 365 3

Office 365
Business

Microsoft

& moiné blnohodnotne
102né plnchodnot

om Windows 7 a vy3Sie. Micros

o vade| firme vZdy aktualne
uzieb Word, Excel, PoverPoint éi

bujete mat pris jir t
zisko dat OneDrive for Business
Sluzby Office 365 vdm umoZnia:
Uzivatelské hodnotenie: « Pouzivatvas podnikovy e-mail v Outlooku, spolupracovat na dokumentoch a vytvarajte alebo upravovat sibory v
teleféne, tablete alebo pocitadi
- Kazdému pouzivatelovi vyuzivat aplikacie Office na 5 po&ftaoch a tabletoch s OS Windows alebo Mac, v préci &
doma
Nékupna licencia: oud matvidy k dispozicii najnoviie aplikécie, vidy aktuzlne verzie siborov a naposledy
od
8 ’ Zamesiac
(bez DPH)
v Pridat do kosika
SkuSobné verzia:
’ Zamesiac

Co sa tyka aplikdcii Office 365, je dobré si preéitat o vietko dana aplikacia obsahuje aby
nedoslo k nedorozumeniam. Napriklad Office 365 Business Essentials neobsahuje instalaciu
na Vase zariadenie (tablet, mobil, pocitac), je mozné pristupovat len k online aplikacii cez
internet.

Na vyber mate 2 verzie aplikacie — platenu licenciu alebo skisobnu verziu na 1 mesiac
zadarmo.

Ak chcete priamo platenu licenciu kliknite na tlacidlo ,Pridat do kosika“.



Nasledne sa Vam zobrazi okno so spravou, Ze Vasa aplikacia bola pridana do kosika.

Wbrany produkt bol pridany do koSika

V hornej ¢asti obrazovky sa Vam v kosiku zobrazi (1) ¢o znamend pocet aplikacii ktoré ste
don pridali.

Aplikacny obchod www.telekom.sk/o-spolocnosti SR EN gy sK MENU (slovak.telekom = (1) Odhiasit
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Kliknutim na to, sa Vam zobrazi okno, kde kliknutim na tlacidlo ,,Pokracovat na zaplatenie”
prejdete na samotny proces ndkupu, ktory sa sklada z piatich krokov.

LYITET R DL www telekom.sk/o-spolocnosti SR EN gy sK MENU (slovaktelekom:

= (1) Odhlasit
- Produkt Mesacny Cena s DPH
EgE ®E = ZAZIME TO SPOLU poplatok
Office 365 Business x
od 880¢€ 10,56 €
Spolu

Suma spolu 880€ o
Celkova platba s DPH 10,56 €

INFO o aplikécil

1. krok — Vyber dizky predplatného

:I: L I | ZAZIME TO SPOLU
O — @

Vyberte dizku predplatného

Office 365 Business 1 mesiac v

Dolezité: Ak chcete platit na faktiru, zvolte dizku predplatného 1 mesiac. V aplikaénom
obchode to funguje tak, Ze pri platbe na faktiru sa Vam automaticky predizi platnost
licencie kazdy mesiac aZ kym sa nerozhodnete svoju aplikaciu zrusit.



2. krok — Nastavenie detailov aplikacie

q: = m ZAZIME TO SPOLU
O OBl ©

astavte detaily aplikacie

onmicrosoft.com

Alternativny e - maj

Priradte hlavného sprévcu aplikécie

Administrator Vybrat

Licencie — nastavite pocet licencii, ktoré chcete nakupit.

Subdoména — je Vasa pracovna doména v tvare ,,subdoména“.onmicrosoft.com, ktora
jednoznacne identifikuje Vasu firmu. Neskor je mozné tuto subdoménu nahradit Vasim
doménovym zdznamom v tvare ,mojafirma.sk”. Tento Ukon sa odohrdva na Office portali
a nie v aplikacnom obchode (viac sa docitate v sekcii ,,Prihlasenie sa do aplikacie Office

365“). Pri zadavani Vasej subdomény je mozné pouzit len pismena a Cislice. Po zadani
subdomény, sa zobrazi tlacidlo ,Skontrolovat” — je potrebné nan kliknut a tym overit ¢i sa
zadand subdoména nepouziva inym uzivatelom.

UZivatel'ské meno — meno ktorym sa budete prihlasovat do aplikacie.

Pozn.: Kompletny tvar prihlasovacieho mena do Office aplikacie je
uzivatelské_meno@subdoména.onmicrosoft.com

Heslo — heslo do Office aplikacie.

Alternativny e-mail — e-mailova adresa na ktord Vam pride v pripade zabudnutia hesla e-
mail s mozZnostou nastavenia si nového hesla.

V ¢&asti ,,Priradte hlavného spravcu aplikacie” vyberte administratora Vasej aplikacie.



3. krok —Sumar

O -0 — 6 — O

Sumar
Office 365 Business
Nézov produktu/aplikécie Détum expirécie Podet jednotiek Cena za zriadenie Jednotkové cena
Office Business /1M 30.6.2016 1 000€ 880€ x
Pouzité zlavy
Ztava aplikované na Podet jednotiek Viika jednorazovej zlavy VySka pravidelnej zlavy

Finanény sumar
Platobné obdobie Cena za zriadenie Cena zriadenia s DPH Mesacny poplatok Mesacny poplatok s DPH

1 mesiac 0,00€ 000€ 880€ 10,56 €

4. krok — Vyjadrenie suhlasu s podmienkami aplikacie

O—-00 -0 —-0—0

te sthlasy s podmienkami

Office 365 Business

Je potrebné zaskrtnat a tym vyjadrit suhlas s podmienkami produktu. Kliknutim na ruzovo
zvyrazneny text si viete zobrazit podmienky produktu.
5. krok —Vyber spésobu platby a dokonéenie nakupu

O—->0 -0 -0 —0

Vyberte sposob platby a ukonéite vasu objednavku

Suma spolu 10,56 €

Moznosti nakupu

Platba kartou TatraPay ePlatby VUB Platba fakturou

Dokoncif nakup

Poslednym krokom je vyber sp6sobu platby a nasledné potvrdenie nakupu kliknutim na
tlacidlo ,Dokoncit nakup”.

10



Prihlasenie sa do aplikacie Office 365

Ak mate zakupenu niektoru z aplikacii Office 365, k praci s danou aplikaciou sa dostanete
prostrednictvom webovej sluzby portal.office.com alebo prihldsenim sa do aplikacného
obchodu a kliknutim na ikonu Vasej aplikacie v ¢asti Moje aplikacie, ¢im budete
presmerovany na tu istu webovu stranku.

] Office 365

Pracovné alebo $kolské konto

Connect meno@example.com

Heslo

Jiolsi ; A
s
At @
4 mVerbinden o7 ; 1
| /i m o Neodhlasovat ma
% Yhdista ~. 6 ~nnnY ¥ 22 v o
L T T AR

NemoéiZete ziskat pristup k svojmu kontu?

B Microsoft

Do zobrazeného formuldra sa zaddva prihlasovacie meno ktoré ma tvar:
uzivatel'ské_meno@vasa_subdoména.onmicrosoft.com
a heslo, ktoré ste si nastavili pri ndkupe aplikacie.

V pripade, Ze ste zabudli svoje heslo kliknite na text ,NemoZete ziskat pristup k svojmu
kontu?“, kde si viete poslat mail na Vasu e-mailovu adresu a nastavit si tak nové heslo.

11



Prvykrat na portali Office 365

Po prihlaseni na portal Office 365 sa Vam kliknutim na modry Stvorec vlavo hore zobrazia

nasledovné moznosti:

Zabezpecenie a
dodrziavanie Obchod

Zobrazit vietky moje aplikacie

Vyberte moZnost Spravca. Nasledne sa Vam zobrazi stranka s hlavnym menu (Centrum spravovania
sluzieb Office 365) nalavo.

Office 365 Sprévca a e Jan Kusnir ¥

Centrum spravovania
sluz

« : =
@ AKTIVNI POUZIVATELIA

(+421) ¥
o
e
Zobrazované meno Meno poutivatefa A Stav

Vyberte poutivatelov na:
« Upravit podrobnosti o

pouzivateloch
« Odstranit pouzivatelov
* Vytvorit nové heslo pouzivatela

12



Vytvorenie nového pouzivatela
a priradenie licencie

Pre vytvorenie nového pouZivatela vyberte z menu nalavo moznost POUZIVATELIA
a nasledne Aktivni pouzivatelia.

Office 365 Sprévca a ? Jan Kusnir ¥

ovania «
A 30 Edit]
365 @ AKTIVNI POUZIVATELIA

13



Kliknutim na vyznaceny znak ,,+“ sa Vam zobrazi formular kde vyplnite idaje o novom

pouzivatelovi.

Vyberte zobrazenie: |V§etci pouzivatelia v |

-+

% L &

(@]
(]
(]

Zobrazované meno Meno pouzivatela

Jan Kusnir

4 | Stav

V cloude

V cloude

Viytvorenie nového pouzivatelského konta

Meno Priezvisko

* Zobrazované meno

* Meno pouZivatela

@ v

Automaticky vygenerovaneé heslo | Zadajie heslo

Nové heslo sa zobrazi na nasledujucej stranke

(@ Poziadajte tohto pouZivatela o zmenu hesla pri
nasledujucom prihlaseni.

* Odoslat’ heslo e-mailom tymto prijemcom

Vyberte licencie pre tohto pouzivatela:

Informacie o licencii nie su k dispozicii pre jeden z nasledujucich

dovodov:
* Vase licencie budu k dispozicii po dokonceni nastavenia.
e K vasmu predplatnému nie su priradené Ziadne licencie.

Vytvorit Zrusit

14



Pre priradenie licencie je potrebné zaskrtnut policko pri pouZivatelovi, ktorému chcete

priradit licenciu.

@ AKTIVNI POUZIVATELIA

Vyberte zobrazenie: |\."setc| pouZivatelia

+ 8 o 2

Zobrazované meno Meno pouZivatela

@  Jan Kusnir

4 Stav

oude

V cloude

Jan Kusnir

Priradena licencia

Bez licencieUpra

Vpravo sa Vam ndsledne zobrazia dalSie moZnosti pre spravu vybraného pouZivatela. Pod

nadpisom ,,Priradena licencia” sa nachadza text , Bez licencie” a vedla zvyrazneny text

»Upravit”.

@ AKTIVNI POUZIVATELIA

zobrazenie |‘."setc| pouzivatelia

+ 8 o 2

Zobrazované meno Meno pouZivatela

@  Jan Kusnir

4 Stav
oude

V cloude

15

Jan Kusnir

Priradena licencia

Bez licencieUpravit




Kliknutim na Upravit sa Vam zobrazi nasledovné:

H voat X zruait
Priradenie licencie

Na réznych miestach su k dispozicii rozne sluzby. Daléie informacie o

obmedzeniach licencii

Nastavenie polohy pouzivatela

Slovensko v

o POZNAMKA: Po nastaveni novych pouzivatelov pre hovory cez verejni
telekomunikacnu siet’ pre Skype for Business im priradte telefénne &isla v
c¢asti Centrum spravovania Skypu for Business. (Ak ich tam nevidite, vratte

sa o niekolko minut.)

Office 365 Business Essentials «

K dispozicii je 1z 1 licencii

Licenciu si viete priradit zaskrtnutim policka pri ndzve Vasej zakupenej licencie Office 365.
Pod tym je zobrazené kolko licencii je esSte k dispozicii. Priradenie licencie je nutné potvrdit
tlac¢idlom, ktoré sa nachadza hore — Ulozit.

16



Stiahnutie balika Office do pocitaca

Pre stiahnutie Office aplikacie vyberte v menu nalavo hned prvi moznost ,, TABULA”
a kliknite na text ,Stiahnite si najnovsiu verziu balika Office”.

i | Office 365

ania «

Sprava vasej organizacie

/mazanie/zrusenie aplikacie

V pripade, Ze aplikaciu uz dalej nechcete vyuZivat, mozZete ju jednoducho zmazat ¢im sa
zastavi aj fakturovanie danej sluzby (ak ste zakaznik platiaci na fakturu).

Kliknutim na MENU, ktoré sa nachddza v hornej ¢asti obrazovky vyberte Administracia
objednavok.

LYETE AL G www.telekom. sk/o-spolocnosti SREN ggsK ENU e & n m

[] I L B | ZAZIME TO SPOLU

Moje aplikacie

@ keepi

eComFax

Nl e e >

@

posta

>

Office 365 aComPax Keepi TelekomCloud Zelena Posta

Business Backup Basic
Essentials

Nasledne sa Vam zobrazi prehlad Vasich zaklpenych aplikacii.

17



Lllela W el www.telekom.sk/o-spolocnosti EEN gy SK MENU (slovak.telekom) v Odhlasif

u I E N ZAZIME TO SPOLU

o Referenénl . Nézov Ltoael .
Nézov aplikacie o ID organizécie s sprdvca  stav Akcie DPA
aplikdcie organizécie o
aplikacif
i ~ . - ef081ed6-df40- fi
Office 36 Office 36 . ST -Readiness y Viac
E I; Fa £3 E ; o"z £32 4884-b7e I aene Matus Aktivovany v Nove Nie L .
nterprise £3 nterprise £3 £ 30c863af5c82 partner Informacii
ef081ed6-df40- .
- ST -Readiness l'— - Viac
Keepi Keepi 4 4884-b7e2- e}a ne Matus Aktivovany v Nove Nie X Lo
30c863af5c82 partner informacil
ef08 Viac
Zelena Posta Zelena Posta 2 488 Matus Aktivovany v Nove Nie . , ..
30c: Informacii
ef081ed6-df40- .
SRR /
Zelena Posta Zelena Posta 2 4884-b7e2- TRt Matus Aktivovany v Upravit M \ jag .
30c863af5c82 partner sato  informAcii

Kliknutim na ruZovy text Viac informacii pri aplikacii, ktord chcete zmazat/zrusit sa zobrazi
prehlad o Vasej aplikacii s po¢tom zakupenych licencii.

Kliknutim na tlagidlo ,Vymazat“ a naslednym potvrdenim tla¢idlom ,, Ano”“ nenavratne
zmazete Vasu aplikaciu.

Kdd aplikécie: A001506
Nézov aplikacie: Office 365 Enterprize E3

stav: Aktivna
Viac informac
Licencie 2 -
Subdoména * ? .onmicrosoft.com
Uzivatelcké meno * ? [
Alternativny e - mail ? {

Priradte hlavného spravcu aplikécie

Administrator:

Kéd aplikécie: A001506
Nézov aplikacie: Office 365 Enterprize E3
stav: Aktivna

Viac informac

Naozaj chcete vymazat polozku?

fno L

18



Zvysenie/znizenie poctu licencii

Pre zvySenie/znizenie poctu licencii je postup takmer rovnaky ako pre zmazanie aplikacie az
na jeden podstatny krok, preto si treba davat pozor aby ste aplikaciu omylom nezmazali —
zmazanie sa neda vratit spat.

Postup je teda rovnaky (MENU -> Administracia objedndvok -> Viac informacii) az do tohto
kroku ked pre dokupenie alebo znizenie poctu licencii je potrebné kliknut na tlacidlo
»Upravit”.

Kliknutim na tlacidlo ,Upravit” sa Vam zobrazi 5 krokov nakupného procesu, ktory ste
absolvovali pri prvom ndkupe aplikacie.

Aplikacny obchod www.telekom.sk/o-spolocnosti SR EN gy sK MENU (slovak.telekom m

:I: [ | ZAZIME TO SPOLU
O — @

Vlyberte dizku predplatného

Office 365 Enterprise E3 [ 1 mesiac v

Pre Vas je v tejto chvili najpodstatnejsi 2. krok pretoze v fiom sa upravuje pocet licencii.

Na obrazku nizsie vo zvyraznenej €asti ,Licencie” si navysite alebo znizite pocet licencii na
pocet ktory chcete mat.

19



O — @ —06

Nastavte detaily aplikacie

Office 365 Enterprise E3

Subdoména * ? .onmicrosoft.com

Uzivatelské meno * ? [

Alternativny e - mail ? [

Priradte hlavného spravcu aplikacie

Administrator: M

3 E3

Nasledne je potrebné prejst vSetkymi dalsimi krokmi ndkupného procesu kde uvidite sumar
nakupu a na zaver treba potvrdit Upravu nakupu tlacidlom ,, Dokoncit nakup®.

Pozn.: Niektoré polia sa nedaju upravit pretoZe su prednastavené z prvého nakupu aplikacie
(napr. spOsob platby — ak ste prvykrat platili na faktaru, Ziadny iny spésob platby Vam systém
nedovoli).
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Kontakt

Potrebujete pomoc, mate otazky? Kontaktujte nds na bezplatnom tel. Cisle : 0800 123 777.
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